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V/v hướng dẫn về việc lập kế hoạch

sử dụng thiết bị dạy học

	Quảng Điền, ngày 26 tháng 02  năm 2015


Kính gửi :  Hiệu trưởng các trường Tiểu học, Trung học cơ sở trực thuộc.


Thực hiện Công văn 369/SGDĐT-KHTC của Sở Giáo dục và Đào tạo ngày 11 tháng 02 năm 2015 về việc lập kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học, Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn quy trình lập kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học như sau:

1. Lập kế hoạch của giáo viên:
Căn cứ vào nhiệm vụ phân công và phân phối chương trình theo quy định, giáo viên chủ động lập kế hoạch sử dụng TBDH theo năm học, học kỳ, tuần, ngày, tiết. Theo biểu 01.

2. Lập kế hoạch sử dụng TBDH của tổ trưởng bộ môn:

Căn cứ vào kế hoạch của giáo viên, tổ trưởng bộ môn phối hợp với viên chức thiết bị xem xét, tổng hợp, trình Ban giám hiệu phê duyệt. Sau đó, thông báo đến từng giáo viên triển khai thực hiện. Theo biểu 02.
3. Kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học được duyệt phải được đăng tải trên website của trường để thuận lợi trong việc thực hiện, theo dõi và kiểm tra (sẽ có công văn của Sở hướng dẫn các đơn vị đăng tải).

4. Định kỳ cuối tháng, cuối năm học viên chức thiết bị phải báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch sử dụng thiết bị của từng giáo viên đến tổ trưởng bộ môn và Ban giám hiệu để nhận xét, kiểm tra, đánh giá.

Nhận được công văn này yêu cầu Hiệu trưởng các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện.
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